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	1. Hvad hedder aktiviteten (overskriften)?
	

	2. Er aktiviteten programfast, et projekt eller et event?

Hjælp til besvarelse af spørgsmålet:

· Programfast er når en aktivitet ligger fast og er trykt i det ene halvårsprogram efter det andet (f.eks. IMU-torsdage eller en fælleslejr om foråret).

· Et projekt er en kortvarende aktivitet bestående af flere sammenhængende arrangementer/aktivitetsdage (f.eks. et kristendomskursus hen over 5 måneder).

· Et event er en enkeltstående aktvitet, der kun sker én gang (f.eks. en udendørs koncert).
	

	3. Hvad går aktiviteten ud på?

Hjælp til besvarelse af spørgsmålet:

· Hvad skal der foregå i forbindelse med aktiviteten?

· Hvor, hvornår og hvor ofte skal aktiviteten foregå?
	

	4. Hvilket indsatsområde hænger aktiviteten sammen med, og hvordan/hvorfor hænger det sammen?

Hjælp til besvarelse af spørgsmålet:

· Er det mission, fællesskab, lederskab eller undervisning?

· Hvilket overordnet formål ønskes det at opnå med aktiviteten?

· Er det et indadrettet eller udadrettet arrangement?
	


	5. Hvilket mål/resultat ønskes det at nå med aktiviteten?

Hjælp til besvarelse af spørgsmålet:

· Hvad er aktivitetens succeskriterier? Herunder overvejes det:

· Hvem og hvor mange skal besøge aktiviteten inde fra eller ude fra foreningen?

· Hvad skal deltagerne have ud af at være med i aktiviteten?
	

	På et senere tidspunkt men inden aktiviteten går i gang, skal det overvejes:

6. Hvordan gribes opgaven an, hvad er planen?

Hjælp til besvarelse af spørgsmålet:

· Hvem skal deltage i at arrangere aktiviteten (mødeledelse, musikere og andre hjælpere)?

· Hvad skal der ske før aktiviteten?

· Hvad skal der ske under aktiviteten?

· Hvad skal der ske efter aktiviteten?

· Hvad skal det koste (økonomi)?

· Hvad skal der arrangeres af lokaler og forplejning med videre?

· Hvad skal der arrangeres af PR/ kommunikation/ indbydelse/ plakater/ hjemmeside/ program?
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